В организации должны быть:
· приказ, который утверждает положение о службе охраны труда в организации;
· приказ о назначении ответственного за разработку инструкций по охране труда;
· приказ об утверждении инструкций по охране труда;
· приказ об утверждении программ первичного и вводного инструктажей;
· приказ о проведении вводного инструктажа;
· приказ о проведении первичного инструктажа на рабочем месте;
· приказ о создании комиссии по проверке знаний по охране труда;
· приказ об обучении сотрудников и проверке знаний по охране труда;
· приказ о прохождении медосмотров;
· приказы о назначении ответственных за работы с повышенной опасностью;
· приказ о назначении ответственного за пожарную безопасность;
· приказ о назначении ответственного за электрохозяйство.

Минимальный перечень документов по охране труда
	№ п/п
	Наименование документа

	1
	Положение о службе охраны труда

	2
	Должностная инструкция инженера по охране труда

	3
	Приказ о возложении обязанностей инженера по охране труда на одного из специалистов организации или договор о привлечении специалистов (организации), оказывающих услуги в области охраны труда

	4
	Приказ «Об организации работы по охране труда в 20__ году и назначении лиц, ответственных за состояние охраны труда»

	5
	Перечень нормативных правовых актов, содержащих государственные требования охраны труда

	6
	Положение (стандарт) функциональные обязанности должностных лиц и работников по охране труда

	7
	Приказ «Об обучении и проверке знаний требований охраны труда»

	8
	Программа для проведения вводного инструктажа по охране труда

	9
	Инструкция проведения вводного инструктажа по охране труда

	10
	Программа для проведения первичного инструктажа по охране труда

	11
	Перечень должностных лиц освобожденных от прохождения первичного инструктажа на рабочем месте

	12
	Приказы (распоряжения) по подразделениям о назначении лиц, под руководством которых проходят стажировку вновь принятые работники

	13
	Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда

	14
	Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте

	15
	Приказ (распоряжение) руководителя организации о создании постоянно действующей комиссии по проверке знаний требований охраны труда руководителей, специалистов и ИТР организации

	16
	Приказ (распоряжение) руководителя организации о создании постоянно действующих комиссий по проверке знаний требований охраны труда рабочего персонала в подразделениях

	17
	Приказ «О порядке обучения и проверке знаний по охране труда руководителей и специалистов»

	18
	Приказ «О порядке обучения и проверке знаний по охране труда рабочего персонала

	19
	Программа обучения руководителей, специалистов и ИТР по охране труда

	20
	Программа обучения рабочего персонала по охране труда

	21
	Протоколы проверки знаний требований охраны труда руководителей, специалистов и ИТР

	22
	Протоколы проверки знаний требований охраны труда рабочего персонала

	23
	Удостоверения о проверке знаний требований охраны труда

	24
	Приказ «О введении в действие инструкций по охране труда и пожарной безопасности»

	25
	Инструкции  по  охране  труда  для  работников  по  профессиям  и  видам  работ

	26
	Журнал учета инструкций по охране труда для работников

	27
	Журнал учета выдачи инструкций по охране труда для работников

	28
	Приказ о продлении срока действия инструкций по охране труда

	29
	Приказ «Об организации работы по обеспечению пожарной безопасности в организации

	30
	Программа проведения вводного инструктажа по пожарной безопасности

	31
	Перечень основных вопросов для проведения первичного и повторного инструктажей по пожарной безопасности на рабочем месте

	32
	Инструкция «О мерах пожарной безопасности»

	33
	Журнал учета проведения инструктажей по пожарной безопасности

	34
	Журнал учета огнетушителей

	35
	Приказ «О безопасной эксплуатации электрохозяйства в организации»

	36
	Инструкция ответственного лица за электрохозяйство в организации

	37
	Перечень должностей ИТР и электротехнического персонала, а также профессий (рабочих мест), по которым необходимо иметь соответствующие группы по электробезопасности

	38
	Программа инструктажа для I группы электробезопасности

	39
	Инструкция по проведению инструктажа неэлектротехнического персонала по I группе электробезопасности

	40
	Журнал учета присвоения I группы по электробезопасности неэлектротехническому персоналу

	41
	Инструкция по оказанию первой (доврачебной) помощи

	42
	Список контингентов, подлежащих периодическим медицинским осмотрам

	43
	Перечень профессий и работ, при поступлении на которые работник должен пройти предварительный медицинский осмотр

	44
	Поименный список лиц, подлежащих периодическому медицинскому осмотру

	45
	План улучшения условий труда на 20___ год

	46
	Запрос в лечебное учреждение о тяжести травмы

	47
	Сообщение о происшедшем несчастном случае в ФСС России по месту организации

	48
	При тяжелом несчастном случае, групповом несчастном случае, несчастном случае со смертельном исходом извещение: в государственную инспекцию труда, в прокуратуру по месту происшествия несчастного случая, в территориальное объединение организации профсоюзов, в федеральный орган исполнительной власти по ведомственной принадлежности, ФСС России и т. д.

	49
	Заключение о тяжести производственной травмы

	50
	Приказ о создании комиссии по расследованию несчастного случая

	51
	Протокол осмотра места несчастного случая

	52
	Протокол опроса пострадавшего при несчастном случае

	53
	Протокол опроса очевидцев несчастного случая

	54
	Протокол опроса должностного лица

	55
	Копии инструкции по охране труда, должностной инструкции, в случае необходимости чертежи, фотографии и т. д.

	56
	Акт расследования несчастного случая по форме Н-1

	57
	Сообщение о последствиях производственной травмы в ФСС России и государственную инспекцию труда, после того как пострадавший принесет закрытый б/л

	58
	Журнал регистрации несчастных случаев на производстве

	59
	Приказ «О назначении ответственных за организацию погрузочно-разгрузочных работ»

	60
	Сертификаты на СИЗ

	61
	Положение о порядке обеспечения работников спецодеждой, спецобувью и средствами индивидуальной защиты, их содержании и эксплуатации

	62
	Нормы бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работкам

	63
	Личная карточка учета выдачи средств индивидуальной защиты

	64
	Нормы выдачи смывающих и (или) обеззараживающих средств вместе с карточками выдачи этих средств
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