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ОБРАЗЕЦ 

 

 

  
1 

Инструкция  по заполнению 

Перед вами Журнал регистрации несчастных случаев на производстве. Каждый несчастный случай на производстве (надомные работники 

тоже учитываются) должен оформляться работодателем  в  журнале  регистрации  несчастных  случаев  на  производстве  (п.  33  Положения  об  

особенностях  расследования  несчастных  случаев  на  производстве  в  отдельных  отраслях  и  организациях,  утвержденного  постановлением  

Минтруда  России    от  24 октября 2002 г.  № 73). Обязанность по заполнению этого  журнала,  как правило, возлагают  на специалиста  службы 

охраны  труда,  инженера     по охране труда или сотрудника кадрового  подразделения.  Форма  журнала  регистрации  несчастных  случаев  на  

производстве  (форма  9)  приведена в Приложении № 1 к постановлению Минтруда России от 24 октября 2002 г. № 73. Срок хранения такого  

журнала – 45 лет (там  же). Журнал  хранят в службе охраны труда или в кадровом подразделении.  Если  специальная  оценка  условий  труда  

(аттестация  рабочих  мест  по  условиям труда)  не  проводилась,  столбец  «индивидуальный  номер  рабочего  места»  не  заполняется. 

Перед тем как вносить в журнал записи, его нужно подготовить – прошить страницы и заверить. В верхней части страницы сделайте 

отверстия в местах, отмеченных кружочками  и  крестиками.  Возьмите  прочную  нить,  пропустите  ее  в  проделанные  отверстия.  Выведенные  назад  

концы  свяжите   узлом,  обхватив  ту  часть  нити,  которая   проходит   от   правого   до  левого    отверстия. 

Приклейте хвостики нити к последней странице журнала, наложив на них квадратную полоску бумаги. На квадратике сделайте надпись: «В 

журнале прошито, пронумеровано и скреплено печатью 30 листов». Эту надпись должен заверить руководитель организации или иной 

уполномоченный сотрудник. Кроме того, нужно указать должность такого работника, он должен поставить свою подпись, указать инициалы и 

фамилию, а также текущую дату. На эту полоску поставьте печать таким образом, чтобы часть оттиска захватывала наклеенный квадрат, а часть 

была на листе журнала. 
Теперь Журнал регистрации несчастных случаев на производстве готов к работе. Заполняйте графы по образцу. 

 
 
 

 

№ 
п/п 

Дата и время 
несчастного 

случая 

Ф.И. О. 
пострадавшего, год рождения, 

общий стаж работы 

Профессия 
(должность) 
пострадавшего 

Место, где произошел 
несчастный случай 

(структурное   подразделение) 

Индивидуальный 
номер рабочего 

места 

Вид происшествия, 
приведшего к несчастному 

случаю 

1 08.12.2014 

16.00 

Никоненко В.А., 1967, 20 лет Токарь Цех № 7 25 Сбой в работе станка 

… … … … … … … 
 

 
Описание обстоятельств, при которых 

произошел несчастный случай 

№ акта формы Н-1 
(Н-1ПС) о несчастном 
случае на производстве 
и дата его утверждения 

Последствия несчастного 
случая (количество дней 

нетрудоспособности, инвалидный, 
смертельный  исход) 

 
Принятые меры по устранению причин 

несчастного случая 

В результате технического сбоя в работе 
станка деталь упала работнику на ногу 

№ 1, 10.12.2014 14 календарных дней нетрудо- 
способности 

Устранение причин возникшего техни- 
ческого сбоя, проведение внепланового 
инструктажа с работником 

… … … … 
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